Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (Sl. List CG, br. 44/12).

cfnekt(‘)r JU ,,Dnevni centar za djecu i omladinu sa smetnjama 1 teSkoéama u razvoju* Berane
donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU JU wDNEVNI CENTAR ZA
DJECU I OMLADINU SA SMETNJAMA I TESKOCAMA U RAZVOJU% BERANE

I - Podaci o ustanovi

Sjediste JU ,,Dnevni centar za djecu i omladinu sa smetnjama 1 teSko¢ama u razvoju®
Berane: DragiSe Radevié br. 4, 84300 Berane

Tel/fax: +382 51 241 222

Mail: dnevnicentarberane@t-com.me

Web: www.dnevnicentarberane.me

I1-INFORMACIJE U POSJEDU USTANOVE

1. Evidencije i registri

- Djelovodnik

- Mati¢na knjiga zaposlenih

- Personalni dosije1 zaposlenih
- Dosijei korisnika

2. Planovi, programi i izvjeStaji
- Plan rada

- Izvjestaj o radu

- Program pruzanja usluga

- Finansijski plan

- Finansijski 1zvjestaj

3. Normativna akta
- Odluka o osnivanju

- Statut
- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji 1 sistematizaciji radnith mjesta

[Il = PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama ima svako domace i strano fizi¢ko ili pravno lice, bez
obaveze da navodi razloge i obje$njava interes trazenja informacija.




I. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokreée se na pisani i usmeni zahtjev lica koje trazi
informaciju.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na arhivu. putem poste
i1 elektronskim putem (fax ili e-mail).

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.
Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

- Naziv informacije ili podatka na osnovu koje se ista moze identifikovati

- Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji

- Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime. adresa fizickog lica, odnosno
naziv 1adresa sjedista pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika
111 punomoénika.

2. Nadin ostvarivanja prava na pristup informacijama
Pristup informaciji moze se ostvariti:
- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama ustanove
- Dostavljanjem kopije informacija podnosiocu zahtjeva od strane ustanove
neposredno, putem poste ili elektronskim putem

IV — OGRANICENJE PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pristup informacijama se ograni¢ava ako bi se njithovim objavljivanjem znacajno ugrozili
privatnost i druga li¢na prava pojedinca, osim za potrebe sudskog i upravnog postupka i to:
informacija o privatnom Zivotu stranke i sviedoka u postupku, podaci sadrzani u personalnim
dosijeima zaposlenih i podaci sadrzani u dosijeima korisnika.

V —RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

Po zahtjevu za pristup informacijama rjesava se u roku od 15 dana od dana podnoSenja
zahtjeva.

Ako se pristup infoemaciji trazi radi zastite Zivota i slobode lica, rjeSava se u roku od 48h
od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Po zahtjevu za pristup informaciji kada je ona javno objavljena , donosi se p1sano
obavjeStenje u roku od 5 dana.

Rok za rjeSavanje pozahtjevu se produzava za 8 dana ako:

- Se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji,

- Se traZi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznaden stepenom
tajnosti,

- PronalaZenje informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija.



Pristup informaciji se ostvaruje u roku od 3 dana od
pristup dozvoljen a nakon uplate trogkova postupka.

VI - TROSKOVI POSTUPK A

Iroskovi postupka utvrdeni su

Uredbom o naknadi trotkova u postupku za pristup
informacijama (Sl.list CG br. 066/ 16)

Iroskovi postupka padaju na teret lica koje trazi informaciju.

IroSkovi postupka odnose se Samo na stvarni troskovi radji Kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije.

[nvalidna lica i lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka.

Iroskovi postupka se uplacuju na Ziro ra¢un JU
smetnjama i tesko¢ama u razvoju‘ Berane.

VII - PRAVNA ZASTITA

Protiv rjeSenja JU

»Dnevni centar za djecu i omladinu sa smetnjama i teSkocama u razvoju®
Berane Zalba se moze

1Zjaviti Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup informaci jama. |

VIII - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodic€ ¢e se objaviti na oglasnoj tabli JU ,,Dnevni centar za djecu i omladinu sa smetnjama
1 teSko¢ama u razvoju Berane i na web stranici ustanove.

%. N .\\\
. - V.. ".')‘n: A :V \‘[' ’r
Berane, 16. maj 2018. godine plost r&‘ahoce\) i€
’ ' - ‘Q'cv." r.. .:1 ’ L J |

AN ) & J




